
ISTITUTO  SCOLASTICO  COMPRENSIVO RONCO B.NO/SULBIATE
  
Circ. int. n° 3/alunni                     Sulbiate, 19/09/2011
  

Ai genitori degli alunni
dell'Istituto Comprensivo di
Ronco Briantino e Sulbiate

  
        Si ritiene utile fornire alcune indicazioni relativamente a:

Organizzazione delle attività didattiche (orario lezioni;  calendario scolastico annuale; assenza e permessi)
Comunicazione Scuola - Famiglia (diario, verifiche, organi collegiali di Istituto, colloqui con i docenti)

1. Funzionamento uffici di Segreteria e Presidenza
Assicurazione alunni. 
  
1)  Orario delle lezioni - Nel rispetto delle delibere del Consiglio d'Istituto l'orario delle lezioni 
settimanali è articolato dal lunedì al venerdì con la sottoriportata scansione oraria:
  
Scuola dell'infanzia                                              8.30 -   9.00                             ingresso

9.00  - 12.00                            attività didattica
                        12.00  - 13.00                            mensa
                        13.00  - 14.00                            ricreazione
                        14.00  - 16.00                            riposo/attività didattica

  
Scuola Primaria    8.30 -  10.15  lezione

10.15 - 10.30  primo intervallo
10.30 - 12.30  lezione
12.30 - 14.15  mensa (spazio orario variabile a Ronco)
14.15 - 16.15  lezione

  
  
Scuola Secondaria I grado      8.10 -  9.05                         1^ ora di lezione

                  9.05 -  9.55                         2^   "   "      "
                 9.55  - 10.05                       primo intervallo
               10.05 - 10.55                        3^ ora di lezione
               10.55 - 11.45                        4^   "    "     "
               11.45 - 11.55                       secondo intervallo
               11.55 - 12.45                        5^ ora di lezione
               12.45 - 13.40                        6^  "    "     "
               13.40 - 14.30                       intervallo mensa
               14.30 - 15.30                        7^ ora di lezione
              15.30 - 16.25                        8^  "    "      "

   
I rientri pomeridiani si effettuano tutti i giorni nella scuola dell'infanzia e primaria; nella scuola 
secondaria  il lunedì e il mercoledì. Le lezioni ad orario completo partiranno  lunedì 19 settembre nella 
scuola primaria e secondaria;per quanto concerne la  scuola dell'infanzia verranno  fornite indicazioni alle 
famiglie interessate.
E'  compito  del  coordinatore   di  classe  dettare  ai  propri  alunni  l'orario  provvisorio  e  definitivo 
delle lezioni con un congruo anticipo.
1a) Calendario Scolastico –  Per il corrente anno scolastico è confermata la scansione  quadrimestrale 
dell'anno scolastico. 
Preso  atto  dei  calendari  nazionale  e  regionale,a  seguito  di  regolare  delibera  del  Consiglio 
di  Istituto  sono  calendarizzate   le  sottoriportate  sospensioni  delle  lezioni  nel  rispetto  delle 
indicazioni fornite dal dettato normativo:

○ lunedì 26 settembre                                          Santo Patrono (solo per Sulbiate)
○ lunedì 10 ottobre                                               Santo Patrono (solo per Ronco)
○ lunedì 31 ottobre e martedì 1 novembre           Tutti i Santi
○ giovedì 08 dicembre e venerdì 09 dicembre      Immacolata
○ dal 23.12.2011 al 06.01.12                                Vacanze Natalizie



○ venerdì 24 febbraio                       Carnevale
○ da giovedì 5  aprile a mercoledì 11 aprile         Vacanze Pasquali
○ mercoledì 25 aprile     
○ lunedì 30 aprile e martedì 1 maggio                  festa dei lavoratori

  
Si fa presente,infine, che la chiusura dell'anno scolastico per la scuola dell'infanzia è prevista   il 29 
giugno alle ore 13,30; per la scuola primaria e per la scuola secondaria il  8 giugno alle ore 12,30.
  
1b) Assenze – Permessi
Le  assenze  dovranno  essere  giustificate  sull'apposito  libretto  che  verrà  distribuito  ai  genitori 
degli  alunni  delle  prime  classi,  tenuti  al  deposito  delle  firme,  presso  gli Uffici  di  Segreteria  di 
Ronco e Sulbiate  nel rispetto della scansione sottoindicata:
venerdì 07 ottobre   dalle  8.30    alle  10.30        scuola dell'infanzia, primaria e secondaria
sabato   08 ottobre  dalle 9.00   alle  11,00     per i genitori impossibilitati a rispettare il turno precedente.
Considerato l'obbligo di vigilanza e di tutela della salute della comunità  scolastica, che incombe al 
Dirigente,  per le assenze di durata superiore ai 5 gg. dovute a motivi di salute si sollecita la famiglia a 
produrre la certificazione medica attestante l'idoneità alla frequenza scolastica.
Vero è che, per effetto di una recente disposizione regionale, non vi è più obbligo di certificazione 
medica e pertanto i medici sono sollevati dall'onere di rilascio dei suddetti certificati. La richiesta di 
cui sopra è quindi subordinata alla disponibilità del medico di famiglia a rilasciare gratuitamente la 
certificazione attestante l'idoneità alla frequenza alle lezioni. Diversamente essa potrà venire sostituita da 
una dichiarazione conforme al modello sottoriportato debitamente sottoscritto dal genitore.
Le assenze effettuate per altre cause dovranno essere preventivamente concordate con il Coordinatore 
di classe e, se di durata superiore ai 5 gg., occorre l'autorizzazione del Dirigente Scolastico.
Anche  gli  eventuali   ritardi  ed  i  permessi  d'uscita  anticipata  andranno  giustificati  in  modo 
analogo.
Le uscite anticipate degli alunni per improvvisi, giustificati motivi verranno autorizzate previo ritiro da 
parte dei genitori o di adulti provvisti di delega.
Le assenze dalla mensa dovranno essere giustificate di volta in volta avvalendosi del diario.
  
2) Comunicazioni scuola – famiglia
Il diario, la distribuzione di ciclostilati con relativa comunicazione sul diario costituiscono  forme 
abituali di comunicazione. Si raccomanda pertanto alle famiglie il controllo giornaliero del diario 
e del materiale scolastico.Agli alunni si chiede un uso corretto del diario scolastico che non deve 
essere utilizzato per sfoghi personali o altro........
Sarà cura delle  famiglie segnalare con tempestività all'Ufficio di Segreteria ogni cambiamento 
di domicilio,  residenza e numero  telefonico.  Inoltre si sollecitano  le  famiglie a  fornire all'Ufficio 
il  numero  telefonico  di  pronta  reperibilità  per  far  fronte  ad  ogni  eventuale  situazione  di 
emergenza.
  
2a) Compiti in classe,verifiche
Anche la consegna delle verifiche periodiche è da ritenersi una forma dovuta di comunicazione 
scuola – famiglia. I genitori grazie al controllo accurato delle verifiche possono prendere visione 
dei  progressi  o  delle  lacune  ancora  esistenti  nelle  diverse  discipline  ed  attivare  le  iniziative 
eventualmente necessarie previo un opportuno confronto con i docenti interessati.
E'  forse  superfluo  ricordare  che  le  verifiche  ed  i  compiti  in  classe  debitamente  firmati  vanno 
restituiti con tempestività al docente. Qualora ne  fosse  ripetutamente segnalato  il  ritardo nella 
riconsegna da parte di un alunno, a quest'ultimo verranno dettate le valutazioni conseguite sul 
diario ed i genitori potranno visionare le prove solo a scuola.
  



2b) Informazioni sullo stato di salute dell'alunno/a
Si  richiede  la  collaborazione  dei  genitori  degli  alunni  con  problemi  di  salute 
(asma,allergie,bronchiti  croniche,diabete  ....)  perchè  forniscano  al  coordinatore  di  classe 
indicazioni utili onde evitare comportamenti e/o attività che possano recare danno agli allievi. Si 
assicura da parte degli operatori scolastici la massima riservatezza.
Per gli alunni della scuola secondaria si ricorda  che l'eventuale richiesta di esonero parziale e/o totale 
dall'attività sportiva dovrà essere consegnata al docente di educazione fisica.
  

  
2c) Incontri collegiali e/o assembleari
Come  negli  anni  scorsi  sono  previste  nel  corso  dell'anno  riunioni  periodiche  dei  consigli  di 
classe e di interclasse che vedono la partecipazione della componente genitori.
Di esse verrà data comunicazione comprensiva dell'ordine del giorno di volta in volta.
Sembra opportuno ricordare che  i genitori hanno diritto di riunirsi  in assemblea nei  locali della 
Scuola  previa  autorizzazione  del  Capo  di  Istituto,  in  orario  extrascolastico  e  nel  rispetto  di 
quanto disciplinato dagli art.12-15 del Testo Unico 297/94.
Si ricorda infine che le riunioni del Consiglio di Istituto sono aperte al pubblico.
  
2d) Colloqui con i docenti
In  attesa  che  il  Consiglio  d'Istituto  disciplini  la  materia,  nel  rispetto  di  quanto  sino  ad  ora 
regolamentato, il calendario dei colloqui settimanali con i docenti verrà comunicato a parte entro 
la prima metà di ottobre.
Si  fa  presente  che  gli  operatori  scolastici  sono  sempre  disponibili  al  dialogo  con  le  famiglie 
e,se  necessario,  su  specifica  richiesta  della  famiglia  al  Dirigente  Scolastico  possono  essere 
concordate modalità diverse che meglio soddisfino particolari, motivate esigenze.
  
3) Orario di apertura al pubblico degli uffici di segreteria
  
A partire dal 3 Ottobre gli uffici di segreteria apriranno lo sportello all'utenza come segue:
  
SULBIATE:
dalle  ore  8.10  alle  ore  11,30  dal  lunedì  al  venerdì  e  nei  pomeriggi  di  Lunedì,  Mercoledì  e 
Venerdì dalle ore 15,45 alle ore 16.45
  
RONCO  BR.NO
dalle ore 8.30 alle ore 11 dal lunedì al giovedì.
  
3a) Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico
Compatibilmente  con  gli  ulteriori  impegni  assunti,per  assicurare  pari  opportunità  agli  uffici  di 
Sulbiate, Ronco ed usmate in linea di massima si rispetterà la sottoriportata scansione oraria:
giovedì                dalle 9.00 alle 11.00 a Sulbiate,
mercoledì            dalle 9.00 alle 11.00 a Ronco Briantino.
Sarà comunque possibile, su appuntamento, concordare orari diversi anche pomeridiani.
  
4) Assicurazione alunni.
A seguito di regolare delibera del Consiglio di Istituto è chiesto alle famiglie il versamento di una 
quota annua pari ad € 15,00 comprensiva del premio assicurativo ( che per quest'anno è pari ad 
€ 7,20) e del contributo volontario destinato a sostenere le spese per il normale funzionamento 
scolastico.                                                     
Da  quest'anno  il  versamento  dovrà  essere  individuale  da  effettuarsi  entro  il  15  di  ottobre 



tramite bonifico bancario presso la Banca Popolare di Milano o all'agenzia di Ronco Br.no o di 
Sulbiate .  Si riporta di seguito il codice IBAN:IT 31 Y 05584 89190 000000002104.

  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                 (Prof.ssa Maria Vittoria Stucchi)
  
  
N.B. Dichiarazione sostitutiva del certificato medico per assenze pari o superiori a 5 gg.
Il\La  sottoscritta 
________________________________________________________________
genitore  dell'alunno________________________________  frequentante  la  classe 
___________
_________  scuola  dell'infanzia/primaria/secondaria  di  __________________  ed  assente  dal 
___
______________  al  __________________  per  motivi  di  salute,  con  la  presente  dichiara  la 
avvenuta guarigione del  figlio,dichiara altresì che nel periodo sopra  indicato  l'alunno/a non ha 
contratto alcuna malattia infettiva e che pertanto può essere riammesso alle lezioni.
  

In fede,
  

-----------------------------------------
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  


